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1. PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Toluca, representa la herramienta de
planeacién de corto, mediano y largo plazo, que contempla un conjunto de
procesos, proyectos, actividades y acciones institucionales, orientadas a
fortalecer la organizaciéon de su Sistema Institucional de Archivos (SlA); el
establecimiento de estrategias técnicas y metodolégicas orientadas a la
modernizacién y el mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos,
asi como la implementacién y mejoramiento de los procesos y procedimientos
para la administracién, organizacion y conservacién de los documentos
existentes en los archivos de tramite de las unidades administrativas, que
integran la estructura organica de esta Dependencia, asi como de los
conservados en su archivo de Concentracién.

En suma el PADA es la herramienta que guia y da seguimiento a las acciones
programadas para impulsar la modernizacién y el mejoramiento continuo de
todos los servicios documentales y archivisticos del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Toluca.

De esta manera y en observancia a lo sefialado en los articulos 23 y 28 fraccion
I, de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios, el Area Coordinadora de
Archivos del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Toluca, elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) que se
aplicé al interior de esta Dependencia durante el ejercicio fiscal 2023.

En este contexto y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la
normativa general y estatal en materia de archivos, que dispone que los sujetos
obligados deberdn elaborar un informe anual, detallando el cumplimiento de su
PADA, el Area Coordinadora de Archivos de! Sistema Municipal para el
Desarrolio Integral de la Familia de Toluca, presenta el Informe de Cumplimiento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023,
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2. RESULTADOS OBTENIDOS

En el informe del cumplimiento se plasman los resultados obtenidos en cada
actividad programada en el PADA 2023 del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Toluca referentes a planear, dirigir y controlar los
procesos de gestion documental en los archivos que forman parte del Sistema
Institucional de Archivos de esta Dependencia, no sin antes destacar los
esfuerzos realizados por las y los titulares de las unidades administrativas del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Toluca.
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QBIETIVO ESPECIFICO

Elaborar, actualizar y armonizar

lesinstrumentos de controly
consulta archivisticos; asi como

¢ supervisar y validar su correcia

aplicacion

Implementar acciones parafa
formaaén y profesionatizacion
permanente de las personas
servidoras publicas con
funciones archivisticas, en ¢
Sistemacon el prepdsito de
ampliar su base de
w@notmientosy deque
adquieran las herr amientas,
hahiiidades y actitudes para
cumplir con sus

responsabilidades en fa materia,

confaméxima diligencia

i ESTATUS DEL
ENTREGABLE EVIDENC A OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO - A

1. Elaboraddn del PADA

2. Cuadro General de
Clasificadon Archivistica del
Sistema Muniapal para &
Desarrollo integral de la Familia
de Toluca.

3. Guis Simple de Archivos

4. Fichas Tecnicas de Valoradon
Dotumental e integracion del
Catalogo de Dispocisian
Documental

5. Acwalizaagn del Inventario
General

6. Programa Anual de
Capacitacidn Archivistica 2024

SISTEMA MUNICIPAL

Cumplido

armplido

Enproceso

En proceso

Enproceso

Serealizo demanera
parcial

hitpsy//diftolucagob.mx/

Paginas/Transparencia/p

ADA/exportadon.php?mi
Link=PADA_2023

£l 28 de febrero de 2023 of
Titular de Sujete Obligade
denominado Sistema
Municipal para el Desarrolio
niegral dela Familia de
Toluca, auterizo el Programa
Anual de Desarrollo
Archivistica 2023, mismo
quefue publicado parasu
difusion

£l 23 de noviembre de 2023
el Titular del Sujeto Obligada
denomnado Sistema
Municipal para ei Desarrollo
ntegral delaFamila de
Toluca, valido e Cuadro de
Clasificacion Archwistica

Esta actividad seinciuyo en
el PADA 2024 parasu
condusidn

Esta actividad seincduyo en
el PADA 2024 parasu
condusion

Esta actividad seinduyo en
el PADA 2024 parasu
condusidn

Seelaboro el proyecto de
€apaaiaacdn para sy
aplicacion en las dreas
operativas def Sistema
nstuciona de Archivos del
Sistema Municipal paca o
Desarrolle integral dela
Familia de Toluca, sin
embargo no fue posible
conduir la actividad
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1. ELABORACION

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2023
es elaborado por el Area Coordinadora de Archivos, en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos
y administracién de Documentos del Estado de México ¥ Municipios.

Toluca, Estado de México, a 29 de enero de 2024

rector do/Administracién y Tesorerial...___ sy :

de Archivos del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Toluca
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